infetec

Capacitacién de Calidad a su Disposicion

MANUAL MOODLE ALUMNO

Valido desde: 10.02.2020
Pagina1de6

1. Introduccion a Moodle

Moodle (Modular Object Oriented Distance Learning Enviroment) es una plataforma de aprendizaje en
linea. Esta herramienta se encuentra dentro de "Aula Virtual" de la web corporativa. En este manual se
explican las funciones de Moodle para poder sacar el maximo rendimiento a esta herramienta educativa.

e Permite acceder via on-line, de forma segura, a los contenidos formativos que los profesores

ponen a disposicion de los alumnos.
e Ayudar a los estudiantes en su tarea de aprendizaje de una manera activa.

2. Sede Virtual

La sede Virtual es un espacio en el cual los alumnos pueden acceder al contenido de los cursos, en los que
se encuentran matriculados. Para acceder, primero es necesario contar con el nombre de usuario y la

contrasefa. De esta manera se podra acceder a la sede Virtual.

El usuario registrado tiene acceso a Moodle, para poder acceder al contenido y material didactico del curso

o cursos en los que se encuentre matriculado.

Tnoodle
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‘ 1° Paso: INGRESO A LA PLATAFORMA

https://www.sedevirtual.infotecchile.cl/
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Pagina Principal »

Entrar

[J Recordar nombre de usuario
Entrar|

£ Olvidd su nombre de usuario o contrasefia?

Las 'Cookies’ deben estar habilitadas en su navegador

Algunos cursos permiten el acceso
de invitados

Entrar como invitado

Usted no se ha identificado.
| Espafiol - Internacional (es) v |

Ingresar Usuario y
contraseiia entregado
por INFOTEC
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\ 2° Paso: INGRESO A MI CURSO

Usted se ha identificado como SANDRE |JO (Salir)

[ Espafiol - Internacional (gs) + |

Capacitacion de Cal‘ﬂad asu

Pagina Principal
Navegacion
Pagina Principal

Area personal

Paginas del sitio

iInfetec.

Disposicion

Bienvenidos a la Sede V
INFOTEC

El presente sitio tiene como finalidad
alumnos a una modalidad de educaci

curso

Seleccionar

MICROSOFT EXCEL
2016 INTERMEDIO

Todos los cursos ...

Mi perfil tercera generacion, gque permite que el acto educativo
O s desarrolle haciendo usc de nuevos métodos, técnicas, Calendario
estrategias y medios tecnolégicos.
- marzo 2021 >

Administracion

Ajustes de mi perfil

Una vez que hayas ingresado a tu curso, podras ver el listado de material o de las clases que se encuentran

activas por semanas.

infetec,
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La sede virtual, se encuentra disponible en Internet las 24
horas del dia, ofrece los servicios y funcionalidades
necesarias para el aprendizaje a distancia y responde a la

necesidad de los docentes y alumnos de wuna

comunicacion directa y at " “1mediata 14 15 48 4T 18 4@ 20

o diferida. 21 22 23 24 35 2§ 27
22 20 3 N

Pagina Principal » Mis cursos » Informatica » EXCEL INTERMEDIO

Navegacion
Pégina Principal
Area personal

Paginas del sitio

Su progreso

Usted se ha identificado como SANDRA VALESKA VALDIVIA NARANJO (Salir)

Espaiiol - Internacional (es) v

Mis cursos

MICROSOFT EXCEL
2016 INTERMEDIO

Todos los cursos

Mi perfil |
Curso actual | Buscar en los
EXCEL INTERMEDIO 1 EX foros
- I
Cenetal - Mued@fvanzada
Unidad 1:

Conceptos Basicos

Mis cursos
Administracion

Administracién del curso
Calificaciones

Ajustes de mi perfil

Unidad 1 :: Conceptos Basicos

Eventos
préoximos
No hay eventos proximos

Ir al calendario...
Nuevo evento

Actividad
reciente
Actividad desde martes, 2 de
marzo de 2021, 14:05

Informe completo de la
actividad reciente..
Sin novedades desde el
Gltimo acceso
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Cada semana tendrd contenido disponible para trabaja desde casa, recuerda que el tiempo lo manejas tu

Unidad 1 :: Conceptos Basicos

Al hacer clic en el titulo de la semana o unidad, encontraras 3 items

e Material de apoyo : material de clase en versidon imprimible.
e Contenidos : material explicativo con videos del con tenido de la semana.
e Actividades : guias que debes desarrollar para practicar lo aprendido, esta guia sera

evaluaba en una escala de 1 a 7 con un nivel de exigencia del 60% (la guia debe ser subida a través
de la misma plataforma)

Unidad 1 :: Conceptos Basicos

Su progreso Q)

O
Material de Apoyo

%
12 Apuntes Clase 1

: a
Contenidos

a

Facilitador: Jessie Galarce M,
Ingeniero de Ejecucion en Informitica

4 DIAPOSITIVA 1 DE 30

. O
Actividades

%
B a1 O

. Tarea 1

[Ira... v
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| 3° Paso: ENVIO DE TAREA
Para subir tu actividad o tarea semanal, debes seleccionar:
=.Tarea 1

Al seleccionar la opcién Tarea, aparecerd la siguiente ventana

Tarea 1 Mis cursos

Al finalizar la guia subir archivo{fAGREGAR ENTREGA) MICROSOFT EXCEL
2016 INTERMEDIO
Estado de la entrega Todos los cursos ..
Estado de la entrega No entregado

Estado de la calificacidn Sin calificar

Agregar entrega

Realizar cambios en la entrega

Aca debes presionar en “Agregar entregar”.

Tarea 1

Al finalizar la guia subir archivol AGREGAR ENTREGA)
Archivos enviados

Tamafio maximo para nuevos archivos: 1MB, nimero maximo de archivos adjuntos: 1

|l Archivos

-

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afadirlos

Guardar cambios| Cancelar
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En el espacio sefalado con lineas discontinuas debes dejar tu archivo de Excel y finalizar la operacion
presionando “Guardar Cambios”, asi tu tarea sera recepcionada por el profesor.
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